	
	УТВЕРЖДАЮ:

Директор МБОУ СОШ п.Аять

__________Е.И.Яковлева
Приказ №   -Д
от «22» декабря 2014 года


ПОЛОЖЕНИЕ

«О ПОРЯДКЕ ПРИЕМА ВОСПИТАННИКОВ В ДОШКОЛЬНЫЕ ГРУППЫ 

МБОУ СОШ П.АЯТЬ»

                         1.Общие положения

1.1. Положение о порядке приема воспитанников в дошкольные группы муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы поселка Аять (далее Школа) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации,  федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», Гражданским кодексом РФ, Постановлением правительства Свердловской области от 18.12.2013 года № 1548-пп «О компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность», Уставом учреждения.
1.2.Настоящее Положение определяет порядок ведения учета очередников, порядок комплектования дошкольных групп Школы, а также порядок предоставления муниципальной услуги.
1.3. Вопросы  комплектования детьми дошкольных групп Школы, не урегулированные настоящим Положением, регламентируются законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Невьянского городского округа.
2. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных группах Школы
2.1. Учет детей, нуждающихся в предоставлении мест в дошкольных группах Школы, осуществляется старшим воспитателем (уполномоченным представителем).
2.2.   Учет производится на электронном и (или) бумажном носителях с указанием фамилии и имени ребенка, даты рождения, даты постановки на учет.
2.3. Учет включает:
-составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных группах Школы, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в дошкольных группах Школы в первоочередном (внеочередном) порядке (если таковое имеется). Реестр дифференцируется на списки погодового учета детей, нуждающихся в предоставлении места в текущем учебном году (с 1 сентября) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос);
-систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в дошкольных группах Школы;
-формирование списка "очередников" из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных группах Школы в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).
 2.4. Постановка на учет осуществляется:
- по письменному заявлению (приложение 1) родителей (законных представителей) в адрес  Школы.
2.5. Для постановки на учет детей, нуждающихся в предоставлении места 
родителями (законными представителями),  при личном обращении родители (законные представители) представляют в  организации следующие документы:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя);
б) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;
в) свидетельство о рождении ребенка;
г) документ, подтверждающий право на льготное получение услуги отдельными категориями заявителей;
д) согласие гражданина на обработку персональных данных в целях предоставления вышеуказанной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (приложение 2).

2.6. Обращения граждан регистрируются в «Журнале регистрации очередности детей», листы которого нумеруются, прошиваются и скрепляются подписью директора школы и печатью (приложение 3).
 2.7. Родителям (законным представителям), представившим документы о постановке на учет лично вручается уведомление (приложение 4) о регистрации ребенка в едином реестре очередности.
2.8. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации  с 1 сентября текущего календарного года, формируется не позднее даты начала комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций, установленной учредителем (с 1 июня по 15 июня текущего года). 
 2.9. Право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в  образовательных организациях определяется законодательством Российской Федерации.
2.10.   Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет для предоставления места в дошкольные группы Школы  после установленной даты (после 15 июня), включаются в список детей, которым место в  образовательной организации необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.
2.11.  Исключение ребенка из списков очередности производится в следующих случаях:
1) по заявлению родителей (законных представителей);
2) при достижении ребенком к 01 сентября текущего года возраста 7 лет;
3) в случае принятия решения о зачислении ребенка в дошкольные группы Школы.
2.12. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенного постоянного или временного места в дошкольных группах Школы оформляется заявление о сохранении в списке очередности или об отказе от предложенного места.
3. Правила приема и отчисления 
3.1. Зачисление    детей   в   дошкольные группы Школы   ведется   в   порядке   очередности поступления   заявлений   родителей   (законных   представителей)   с   учетом определенных     законодательством     Российской     Федерации     льгот     по внеочередному  и   первоочередному  приему  воспитанников   в  дошкольные учреждения (при предоставлении соответствующих документов).

3.2. Льготы на предоставление услуги:
Вне очереди на момент зачисления в соответствии с федеральным законом принимаются:
· Дети судей, прокуроров, следователей;

· Дети военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти;

· Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

В первую очередь на момент зачисления принимаются:
· Дети ветеранов боевых действий и вооруженных конфликтов;

· В соответствии с ФЗ «О полиции» от 02.07.2011г. № 3-ФЗ (ред. От 06.12.2011):

1)дети сотрудника полиции;

2)дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

3) дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

4) дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

5) дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции.

 20 % от количества зачисляемых детей на момент зачисления: 
- дети - инвалиды;

- дети студентов очной формы обучения;

         - дети из многодетных семей;

         - дети, оставшиеся без попечения родителей и находящиеся под опекой;

          - дети, имеющие родителей – инвалидов;

- дети сотрудников Школы.       
Преимущественное право по зачислению детей в дошкольные группы действует  на момент предварительного комплектования дошкольных групп.

3.3. Прием детей в дошкольные группы Школы:

- осуществляется в период комплектования с 1 по 15 июня;
- в течение всего календарного года проводится доукомплектование  групп при наличии свободных мест в дошкольных группах в соответствии с установленными нормами.

3.4. Прием детей в МБОУ СОШ п. Аять осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей), при наличии:

- медицинской карты ребенка, оформленной детской поликлиникой по месту жительства ребенка;

- копии свидетельства о рождении ребенка;
- копии паспорта одного из родителей (законных представителей);

-копии документов, подтверждающих льготы.
3.5. При приеме ребенка в дошкольную группу заключается договор Школы с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

3.6. При приеме ребенка в дошкольное учреждение директор Школы:

-издает распорядительный акт о зачислении ребенка в дошкольные группы в течение трех дней после заключения договора; распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на официальном сайте школы в сети Интернет;
 -обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом дошкольного учреждения, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в дошкольных группах и выдать путевку в сад; факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
3.7. Количество групп в  Школе  на новый учебный год определяется приказом директора школы исходя из предельной наполняемости.
3.8. Списки детей, которым предоставлены места в дошкольных группах, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, утверждаются приказом директора школы по состоянию на 15 июня текущего года.
3.9. Информация о комплектовании размещается для ознакомления родителей (законных представителей) на официальном сайте Школы.
3.10. Прием  в дошкольные группы Школы детей, не проживающих на территории, закрепленной за образовательным учреждением,  осуществляется только после приема детей, проживающих на территории поселка Аять, при наличии свободных мест.
3.11. В дошкольные группы Школы принимаются дети в возрасте от 3 лет
до 7 лет, проживающие (зарегистрированные) в порядке очередности, исходя из даты подачи заявления родителями (законными представителями) о постановке на учет для предоставления места в дошкольных группах. Возможен прием детей в возрасте от 2 лет 8 месяцев при наличии свободных мест.
3.12. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды  принимаются в общеобразовательные группы только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения (рекомендаций) психолого-медико-педагогической комиссии. 
3.13. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
3.14. После издания приказа о приеме в дошкольные группы Школы ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении, в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги в соответствии с пунктом 8 Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 №293.
3.15. На каждого ребенка, зачисленного в дошкольные группы Школы, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
3.16. По состоянию на 01 сентября каждого года директор школы издает приказ об утверждении количества групп и списков детей по возрастным группам на новый учебный год. 
3.17. Старший воспитатель несет ответственность за комплектование дошкольных групп, оформление личных дел воспитанников.
3.18. Отчисление ребенка из дошкольных групп Школы в течение текущего года осуществляется в следующих случаях:
1) по заявлению родителей (законных представителей);
2) по медицинскому заключению о невозможности посещать образовательное учреждение;
3) в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
3.19. Отчисление ребенка из дошкольных групп Школы оформляется приказом директора школы об отчислении с указанием причины отчисления.
3.20. На время отсутствия ребенка в дошкольных группах Школы по уважительным причинам  за ним сохраняется место в этом учреждении.
3.21. Уважительными причинами отсутствия  являются:
1) отпуск, длительная командировка родителей (законных представителей) по их заявлению с указанием периода отсутствия ребенка;
2) болезнь (подтверждающая соответствующим документом), ребенка и (или) родителей (законных представителей);
3) временный перевод ребенка из одной  образовательной организации в другую;
4) устройство ребенка на временное пребывание в организации для детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на период времени, когда родители, усыновители либо опекуны по уважительным причинам не могут исполнять свои обязанности в отношении ребенка без прекращения их прав и обязанностей в отношении этого ребенка;
5) нахождение ребенка в лечебно-профилактическом учреждении;
6) карантин в школе;
7) приостановление деятельности Школы для проведения ремонтных работ, санитарной обработки помещений, по решению суда, на основании актов органов государственного надзора (далее приостановление деятельности).
3.22. Об уважительных причинах (за исключением отпуска и длительной командировки, карантина, приостановления деятельности) родители (законные представители):
1) уведомляют образовательную организацию в течение трех  рабочих дней с момента их наступления (личное заявление, почтовое отправление, электронная почта, телефон).
3.23. Прием детей на временно освободившееся место в дошкольные группы Школы осуществляется директора Школы. 
3.24. На основании заявления о приеме ребенка временно в образовательную организацию и приложенных к нему документов руководитель образовательной организации издает приказ о временном приеме ребенка в образовательное учреждение.
3.25. На период временного приема ребенка в дошкольные группы за ним сохраняется место в соответствующем списке очередности на предоставление места в дошкольных группах Школы, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
3.26. Управление образования осуществляет контроль за соблюдением Порядка комплектования детьми дошкольного возраста образовательной организацией, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
4. Родительская плата за содержание ребенка в дошкольных группах
4.1. Взимание платы с родителей за содержание воспитанников в дошкольных группах производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. Размер родительской платы составляет не более 20% от общих затрат на содержание ребенка в дошкольном учреждении.

От оплаты за содержание детей в дошкольных учреждениях освобождаются:

На 100%:

- семьи с детьми-инвалидами;

- семьи студентов очной формы обучения

На 50%:

- семьи, имеющие троих и более детей.
Родителям (законным представителям) выплачивается также компенсация части внесенной ими родительской платы:

- на первого ребенка в размере 20 %;

- на второго ребенка в размере 50%;

- на третьего ребенка и последующих детей в размере 70%.
Плата за содержание ребенка в дошкольном учреждении вносится в срок, установленный договором с родителями.                                                                                                     
5. Делопроизводство
5.1. В Школе  ведется «Журнал учета движения детей» (приложение № 5). Он предназначен для регистрации сведений о детях, посещающих дошкольные группы, и родителях (законных представителях), а также для контроля за движением контингента воспитанников в Школе.

5.2. Ежегодно по состоянию на 1 сентября (за прошедший учебный год) и на 1 января (за прошедший календарный год) старший воспитатель обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в «Журнале учета движения детей»: сколько детей принято в группы, сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам), сколько детей планируется принять.

5.3. Приказы о зачислении воспитанников, о переводе в следующую возрастную группу, а также личные дела воспитанников хранятся в Школе  до прекращения образовательных отношений.
